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LEI N° 2030, DE 26 DE OUTUBRO DE 2017.

2017/2020

Regulamenta a concessdo de diarias aos
agentes publicos municipais e as hipoOteses
de adiantamento de valores em virtude de
deslocamentos da sede do Municipio de
Perdizes.

A Camara Municipal de Perdizes, Estado de Minas Gerais, aprovou e o Prefeito
Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a conceder diarias de
viagem ao Prefeito, Vice-Prefeito, secretdrios e servidores efetivos,
comissionados e contratados temporariamente do Municipio de Perdizes, com o
objetivo de definir os valores do aporte financeiro necessario a cobertura de
despesa com alimentacéo, pousada e locomocéo urbana, quando em viagem para
atender os servicos de competéncia do Municipio.

8 1° As despesas ndo contempladas neste artigo serdo suportadas na
forma de adiantamento conforme artigo 6° desta Lei e, excepcionalmente, na
forma de reembolso, sendo esta ultima hipdtese autorizada nas condicdes
devidamente justificadas e comprovadas.

§ 2° Em situacdes de gastos com locomocgdo urbana, fica autorizado
eventual reembolso das despesas caso haja necessidade do deslocamento para
fora do centro urbano em capitais ou municipios de maior porte.

Art. 2° A requisicdo de diarias e adiantamentos deverdo ser
encaminhada a Secretaria Municipal de Fazenda, condicionada a autorizagdo do
Secretario Municipal de Fazenda, devendo ser formalizada em formulério
préoprio, conforme art. 7° desta Lei, cujo modelo se apresenta no anexo Il.

Art. 3° A diaria sera devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento da sede do municipio, tomando-se como termo inicial e final para
contagem da quantidade de diérias, respectivamente, a hora da partida e da
chegada na sede do municipio.

8 1° Sera concedida diaria simples nos seguintes casos:

| — quando o afastamento ndo exigir pernoite;
Il - quando fornecido alojamento ou alimentacdo por ¢rgdo ou
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entidade de outra administracdo publica, no caso de servidores cedidos mediante
convénios; e

[1l - quando houver contrato ou convénio entre o Municipio e 0
fornecedor de hospedagem e/ou alimentacdo no local de destino, sendo que em
havendo um ou outro, autoriza-se o ressarcimento das despesas.

82° A diaria simples prevista nesta Lei, ndo serd devida nas seguintes
hipoteses:

| - Quando o deslocamento do servidor durar menos de seis horas;

Il - quando o servico se realizar em cidades vizinhas ou contiguas a
sede deste municipio, sendo essas Pedrindpolis, Santa Juliana, Nova Ponte,
Sacramento, Ibia, Araxa, Patrocinio.

[Il - Podera nesses casos haver, excepcionalmente, e caso
devidamente justificado, e com a devida razoabilidade, ressarcimento de
despesas com alimentagao.

8 3° Quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do
exercicio do cargo ou funcdo e que ndo envolva pernoite sera devida a metade da
diaria simples de que trata o anexo | desta Lei, ndo se aplicando o disposto no
inciso | do 8§ 2° antecedente.

§8 4° Quando o deslocamento ndo exigir pernoite e for autorizada a
diaria simples, mas em virtude de situacdo excepcional, se fizer necessaria a
pernoite no local do destino ou local diverso, sera garantido o ressarcimento das
despesas com pernoite e afins, devidamente comprovadas e justificadas.

85° Na hipdtese de compromissos para atendimento do interesse
publico designados para o primeiro horério util da segunda-feira ou no ultimo
horério Util da sexta-feira, fica autorizada a diaria completa e a pernoite ou o
deslocamento no dia ndo util, apresentando-se o comprovante do horario do
evento.

Art. 4° A autorizacdo de diaria fica condicionada a existéncia de
dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira e os valores sdo os definidos
no Anexo I, integrante dessa Lei.

Paragrafo Unico. Devera acostar a nota de empenho referente as
diarias e adiantamentos ao respectivo processo de requisicdo e relatorio de
viagem, de acordo com o art. 8° desta Lei e formulario do Anexo II.

Art. 5° Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar, por Decreto, 0s
valores constantes do Anexo |.
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Art. 6° Serd concedido adiantamento de numerério para aquisicdo de
passagens aéreas e terrestres, taxas de embarque, seguros, fretamento, pedagios,
combustivel, estacionamento, locacdo de veiculos e outras despesas correlatas,
quando necessario.

Art. 7° Sera devida a prestacdo de contas dos valores recebidos nos
termos do desta Lei, em até 05 dias Uteis contados da data de regresso, e em se
tratando de viagens vinculadas a Secretaria Municipal de Salde, contados da data
do ultimo regresso, ficando o beneficiario do adiantamento sujeito a devolucao
dos valores excedentes, bem como devera ser ressarcido, quando as despesas
excederem aos valores recebidos.

8 2° Nos casos de necessidade de devolucao de valores excedentes e o
beneficiario ndo o fizer no prazo estabelecido no artigo 7°, a respectiva quantia
devera ser descontada de sua remuneragdo, sem prejuizo de outras sancdes legais.

8 3% A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo,
corresponderd uma prestacdo de contas, constituida de comprovantes de despesas
quitadas e revestidas dos requisitos exigidos em lei e, nos casos especificos,
acompanhada do recibo bancério de recolhimento de saldo.

84° No caso de adiantamento para as despesas ndo especificadas no
caput do presente artigo, deve-se justificar no requerimento as razdes da
necessidade de adiantamento.

8§ 5° Os comprovantes das despesas realizadas devem constituir:

| - Nota Fiscal, da qual conste 0 nimero de inscricdo, a data da
emissdo, o nome do adquirente, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a
realidade, preco, se necessario acompanhada de recibo na forma da lei; e

Il - Os recibos de servigos prestados devem constar 0 nome, endereco,
CNPJ ou CPF do emitente, nome do destinatario e discriminacdo das despesas
perfeitamente legiveis.

8 6° As notas fiscais, recibos e demais comprovantes de despesas
deverdo estar com os dados em nome do Municipio de Perdizes, inscrito no
CNPJ sob 0 n° 18.140.772/0001-94, situada a Avenida Gercino Coutinho, n° 20,
Centro, Perdizes(MG).

8 7° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrGes e valor ilegivel, ndo sendo admitidos em hipdtese algumas
segundas vias, xérox e fotocOpias ou qualquer outra espécie de reproducdo e
deverdo estar todos quitados.



e
S
e
S

Péfili] es
"o OMM/I/O ceilo 2

§ 8° Nao se fara adiantamento e ou diaria a servidor publico que nédo
tenha efetuado sua prestacdo de contas em conformidade com a presente Lei.

8 9° Os documentos da prestacdo de contas de medidas reduzidas,
serdo colocados em folhas brancas, de tamanho A4, devendo ser colocados em
uma folha quantos documentos forem possiveis, sem que figuem sobrepostos uns
aos outros.

8 10 N&o serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicacdo do adiantamento ou diaria.

8 11 Recebidas as prestagcdes de contas, o setor de contabilidade da
Prefeitura Municipal verificara se as disposi¢cdes da presente Lei foram fielmente
observadas.

8 12 Caberd a Secretaria Municipal de Fazenda realizar tomada de
contas dos adiantamentos e didrias.

Art. 8° Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, devendo
0 mesmo ser locado no caso da impossibilidade do uso de veiculo pertencente ao
patrimonio publico.

8 1° A locagdo de veiculos fica condicionada a disponibilidade de
dotacdo orcamentaria propria.

8 2° Em situagOes emergenciais e devidamente autorizadas e
justificadas podera haver o ressarcimento de despesas realizadas ndo englobadas
pela diaria ou pelo adiantamento, o que incluiu eventual ressarcimento de
despesas como combustivel, pedagio pelo uso excepcional de veiculo particular,
devendo as despesas serem compativeis com a distancia percorrida.

§ 3° Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou
aéreo, deve ser anexado ao processo também comprovante de embarque.

8 4° Sendo meio de transporte de propriedade do Municipio ou
oferecido pelo proprio agente politico ou servidor, deve constar do relatorio de
viagem o numero da placa do veiculo utilizado.

Art. 9° A presente Lei poderd regulamenta por Decreto do Poder
Executivo quanto a definicdo de normas necessarias ao Sseu cumprimento,
inclusive para atendimento de categoria de servidores que pela natureza de sua
atribuigdo exijam tratamento proprio.
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Art. 10 As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei
correrdo por conta da dotagdo orcamentaria propria do orcamento vigente,
ficando desde j& autorizada a abertura de credito adicional especial ou
suplementar, se necessario.

Art. 11 A presente Lei entra em vigor na data da sua publicacdo.

Perdizes(MG), 26 de outubro de 2017.

VINICIUS DE FIGUEIREDO BARRETO
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM MOEDA
CORRENTE

FAIXAS | 1 i
Brasilia R$ 600,00 R$ 700,00 R$ 1.100,00
Capitais dos Estados, R$ 400,00 R$ 500,00 R$ 850,00
inclusive Belo Horizonte
Municipios com mais de Até R$ 200,00 |Até R$ 250,00 |Até R$ 600,00
200.000 habitantes
Demais Municipios Até R$ 150,00 | Até R$ 200,00 |Até R$ 400,00
Diéarias Simples Até R$ 36,00 |Até R$50,00 |AtéR$ 150,00
Enquadramento:

Faixa | — Cargos efetivos, comissionados e contratados por tempo determinado.
Faixa Il — Secretarios Municipais.

Faixa Il11 — Prefeito e Vice Prefeito.

ANEXO I

FORMULARIO DE REQUERIMENTO E DE PRESTACAO DE CONTAS
DE DIARIA DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

Dados da Viagem:

1. Destino:

2. Datas: Ida: Retorno:
3. NUmero de diérias recebidas:

4. Valor recebido:

Justificativa:

6. Quanto a data de afastamento o retorno foi:
I:I Na data prevista.

|:| em / / , havendo necessidade de restituicdo do valor recebido a mais.
I:I em / / , havendo necessidade de complementacao das didrias.

I:I N&o ocorreu o afastamento da sede, havendo necessidade da restitui¢do na integralidade das diarias.




P PREFEITURA DE I =

no caminbo ceido.

7. Documentos que comprovam o comparecimento no destino:

8. Houve o adiantamento de numerario: Sim Néo
9.  Numero empenho: Data: I:I I:I
10. Valor: R$
11. Despesas realizadas (comprovantes anexos):
DATA DOC. N° DESCRICAO VALOR

Deslocamento utilizado:

12. Veiculo Oficial: Sim Né&o

13. Reembolso de Passagem: Sim Né&o

N° Bilhete Data Trecho CIA Horério Valor
TOTAL

Conclusao:

14. Valor restituido: R$

15. Por meio de depdsito bancario na conta corrente n°: Agéncia n°:

16. Perdizes/MG,

17. Data: / /

18. Valor a ser reembolsado: R$

O que desde ja se requer.

Assinatura do Agente Politico ou Servidor Publico

Apreciacdo pela Autoridade Competente:

19. Aprovado
19.1 N4o ha reembolso
19.2 Defiro o pedido de reembolso de R$

referente as despesas do agente politico ou servidor publico acima especificado, visto que
claramente comprovadas neste relatorio de viagem.
19.3 |:| Indefiro o pedido de reembolso, pelos seguintes motivos:

20 Desaprovado
17.1. Determino o desconto integral das didrias recebidas antecipadamente e/ou adiantamento, na folha
de pag to do agente politico ou servidor pablico, pelos seguintes motivos:

/ 12017.

Assinatura do Secretario Municipal de Fazenda




